Guatemala, 31 de octubre 2019

Sefior

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos
numero 6196-2019, aprobado mediante Acuerdo Ministerial niimero 603-2019, correspondiente
al mes de octubre de 2019, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura serie
“A" 000035.

Actividades Realizadas:

a) Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para mejorar la estrategia de
comunicacion de las actividades de la Direccién de Areas Sustantivas a nivel nacional.

b) Apoyar en el desarrollo de lineamientos para consolidacion de informacién relacionada
a las actividades ejecutadas por la Direccién de Areas Sustantivas.

c) Apoyar en la optimizacion de los procesos relacionados a la planificacion de actividades
de comunicacién de la Direccién de Areas Sustantivas.

d) Apoyar en las diferentes actividades de la Direccion de Areas Sustantivas cuando se le
requiere.

e) Otras relacionadas a los servicios prestados.



Resultados Obtenidos:

Se llevo control y seguimiento de todas las requisiciones de los 10 programas de Areas
Sustantivas.

Actualizacion y control de las requisiciones en la Carpeta Compartida.

Seguimiento de las requisiciones ingresadas a compras que seran anuladas.

Actualizacion de cuadro de seguimiento de expedientes para determinar de mejor forma el
avance de ejecucion presupuestaria de Programas Sustantivos.

Seguimiento de los expedientes a liquidar de las actividades ejecutadas del mes de
septiembre.

Seguimiento y control de Cuota Financiera de los Programas Sustantivos.

Plan de Programacion y Ejecucién de los diferentes Programas Sustantivos.

Proceso de firmas de los expedientes a liquidar.

Apoyo en todas las diferentes actividades a realizarse en los Programas Sustantivos.

Apoyo en todo lo que se requiera en la Direccién de Areas Sustantivas.
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